Para:

Atenção a: 

De:

Assunto: Recebimento de débito pendente - 1

Caros Senhores, 

Recebemos a notificação da liquidação, por parte de V.Sas, da tipo do documento nº número do documento, no valor de R$  valor numérico (valor por extenso), com vencimento em data que se encontrava pendente em nossa carteira.

Certos de que podemos continuar contando com sua preferência, atenciosamente

nome
cargo
